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Peraturan Menteri Perindustrian No. 52 Tahun 2018 tentang Tata Kelola
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Peraturan Menteri Perindustrian No. 7 Tahun 2021 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Perindustrian

Peraturan Menpan No. 9/2009 tentang Pedoman Umum Pelaksanaan
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Peraturan Inspektur Jenderal Kementerian Perindustrian No. 176 Tahun 2019
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Apabila rekonsiliasi data terlambat maka penyusunan laporan triwulan hasil
pemantauan tindak lanjut akan tertunda

Dokumen/arsip disimpan sebagai data elektronik (soft copy) dan manual / ordner
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PENYUSUNAN LAPORAN TRIWULAN HASIL PEMANTAUAN
NARR.SOP TINDAK LANJUT

1 Memiliki kemampuan menjalankan aplikasi

Memiliki Kemampuan melakukan tugas pengawasan dalam rangka pemantauan dan

= evaluasi

1 ATK
2 Komputer dan Printer
3 Jaringan Internet




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP )
PENYUSUNAN LAPORAN TRIWULAN HASIL PEMANTAUAN TINDAK LANJUT

Menugaskan Anggota Tim Pengelola Tindak Lanjut

Peraturan Menteri

untuk membuat draft laporan triwulan hasil Perindustrian Nomor 1,5 jam Disposisi
pemantauan tindak lanjut 52 Tahun 2018
_L Batas pengumpulan data
Mengumpulkan dan mengolah data tindak lanjut . . . . . setiap tanggal 5 pada
serta membuat draft laporan triwulan Disposisi 15 jam Draft laporan triwulan bulan April, Juli, Oktober,
dan Januari
—
Mereviu dan memaraf draft laporan triwulan Draft laporan triwulan 3,75 jam Draft laporan triwulan
Mereviu dan menandatangani draft laporan Draft laporan triwulan 3,75 jam Laporan triwulan
Laporan diserahkan
. . ; . . kepada Sekretaris|
Mengarsipkan laporan triwulan A v Laporan triwulan 2,25 jam Laporan triwulan Inspektorat Jenderal dan
Kasubag untuk disimpan
Total waktu : 26,25 jam




